INFORMACAO PESSOAL

DATA DE NASCIMENTO
07/04/1998

NACIONALIDADE
Angola

ENDERECO

Luanda, Luanda, Angola

TELEFONE
+244927951372, +244941897232

CORREIO ELECTRONICO

irinaquiss@gmail.com

COMPETENCIAS

Gestao Comercial e Marketing
Gestao e Avaliacao de uma Equipe
Atendimento ao Cliente
Conciliagao Bancaria

Conciliacao Bancaria

Fidelidade Dos Clientes

Gestao Da Carteira De Clientes
Contabilidade Bancaria

Operador de Caixa

LINGUAS

Portugués

Inglés
L]

www.jobartis.com

Irina Ramos Quissanga

GESTORA DE COBRANCAS , PINTO VENTURA
COMERCIO GERAL, LDA

SOBRE MIM

Procuro novos desafios profissionais e manifesto o0 meu interesse por uma
oportunidade de mostrar o meu trabalho, tendo o desenvolvimento das minhas
habilidades, viabilizando um crescimento quantitativo e qualitativo para a

empresa.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ABR 2022 -
AGORA

OUT 2021 -
ABR 2022

JAN 2021 -
AGO 2021

JAN 2020 -
JUL 2020

JAN 2019 -
JAN 2020

GESTORA DE COBRANCAS

Pinto Ventura Comércio Geral,

Lda

Gestao de carteira de clientes e acompanhamento pos-venda;
Responsavel pelo planeamento e controlo das atividades de
cobrangas; Responsavel pela gestao e avaliagdo da minha equipa.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVA
Mundo
Apple

ASSISTENTE ADMINISTRATIVA

Atelier Elvy Cakes e

JA

Controlar documentos que entram e saem da empresa; Enviar e
responder e-mails; Emitir faturas; Agendar as encomendas; Controlar
redes sociais; Coordenar atividades administrativas e financeiras;
Organizar arquivos e Gerenciar informacoes.

ASSISTENTE FINANCEIRA
UTION
Tecnologic

ASSISTENTE ADMINISTRATIVA
GMPS -
Advogados

FORMAGCAO ACADEMICA

LICENCIATURA, GESTAO COMERCIAL E MARKETING

-FEV2019  yGS - Universidade Gregorio
Semedo
FORMACAO TECNICO PROFISSIONAL, INSTITUTO MEDIO
-ABR2015  DE ECONOMIA DE LUANDA (IMEL)
Contabilidade e Gestao
REFERENCIAS
GERENTE

Atelier Elvy Cakes e JA
Januario Almeida, geral@ja-cakedesigner.com
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